
หลักเกณฑการใหโทษและการสรางขวัญกำลังใจ 

หลักเกณฑ เงื่อนไข ในการประกอบพิจารณา 

- ประกาศ ก.ท.จ. เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลเทศบาล (ฉบับที่ 53) 

พ.ศ.2559 

- ประกาศ ก.ท.จ. เรื่องหลักเกณฑและเงื่อนไขในการสอบสวน การลงโทษทางวินัย พ.ศ. 2559 

- ประกาศ ก.ท.จ. เรื่องหลักเกณฑและเงื่อนไขในการใหออกจากราชการ พ.ศ.2559 

- ประกาศ ก.ท.จ. เรื่องหลักเกณฑและเงื่อนไขในการอุทรณ และการรองทุกข พ.ศ.2559 

- ประกาศ ก.ท.จ. เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลเทศบาล (ฉบับที่ 59) 

พ.ศ.2559 

- ประกาศ ก.ท.จ. เรื่อง มาตรฐานทั่วไปเก่ียวกับการกำหนดโควตาและวงเงนิเลื่อนขั้นเงินเดือน คาจาง 

และคาตอบแทนพิเศษสำหรับพนักงานเทศบาลและลูกจางประจำเทศบาล พ.ศ.2558 

- ประกาศ ก.ท.จ.เรื่อง กำหนดหลักเกณฑ เงื่อนไข และวิธีการกำหนดเงนิประโยชนตอบแทนอ่ืนเปน

กรณีพิเศษ อันมีลักษณะเปนเงินรางวัลประจำปสำหรับพนักงานเทศบาล ลูกจาง และพนักงานจาง

เทศบาล พ.ศ.2558 

 

































































































































































































































































 

 

 

      

   

    ประกาศเทศบาลตำบลเมืองเกา 

     เรื่อง   กำหนดมาตรการเกี่ยวกับการมาปฏิบัติราชการ การลา มาสาย และการขาดราชการ 

ของพนักงานเทศบาล และพนักงานจาง  ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2565 

............................................... 

  ตามที่คณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดขอนแกน ไดประกาศ ก.ท.จ.ขอนแกน เรื่อง 

หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงานบุคคลของเทศบาล (ฉบับที่ 58) พ.ศ. 2559 ลงวันที่ 8 กุมภาพันธ 

2559 ประกอบกับประกาศ ก.ท.จ.ขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของ

เทศบาล ลงวันที่ 25 พฤศจิกายน 2545 และประกาศ ก.ท.จ.ขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับ

พนักงานจาง (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2559 ลงวันที่ 18 พฤศจิกายน 2559 ไดกำหนดเงื่อนไขใหพนักงานเทศบาล 

ลูกจาง และพนักงานจางท่ีจะไดรับการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือน และเลื่อนคาตอบแทนในแตละรอบของการ

ประเมิน ตองไมลาหรือมาทำงานสายเกินจำนวนครั้งที่นายกเทศมนตรีกำหนดเปนหนังสือไวกอนแลว นั้น 

อาศยัอำนาจตามประกาศคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและ

เงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของเทศบาล (ฉบับที่ ๕๘) พ.ศ. ๒๕๕๙ ขอ ๒๓๐(๘) และประกาศ ก.ท.จ.

ขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนเก่ียวกับพนักงานจางสำหรับเทศบาล (ฉบับที่ 7) ขอ 31(4) จึงกำหนด

มาตรการเก่ียวกับการมาปฏิบัติราชการ การลา มาสาย และการขาดราชการของพนักงานเทศบาล พนักงานจาง               

เพ่ือประกอบการพิจารณาเลื่อนข้ันเงินเดือนของพนักงานเทศบาล ลูกจางประจำ และเลื่อนคาตอบแทนพนักงาน

จาง ดังนี ้

ขอ 1 ประกาศนี้เรียกวา ประกาศเทศบาลตำบลเมืองเกา เรื่อง กำหนดมาตรการเก่ียวกับการ

ปฏิบัติราชการ การลา มาสาย และการขาดราชการของพนักงานเทศบาล พนักงานจางเทศบาลตำบลเมืองเกา 

ขอ 2 ประกาศฉบับนี้  ใชบังคับพนักงานเทศบาล ลูกจางประจำ และพนักงานจาง และมี

หลักเกณฑดังตอไปนี ้

 1. พนักงานเทศบาล ลูกจางประจำ มีสิทธิ์ที่จะไดรับการพิจารณาเลื่อนข้ันเงินเดือน

ตองอยูในหลักเกณฑ ดังตอไปนี้  

 (1.1) ในรอบครึ่งปที่แลวมา ลากิจสวนตัวตามความจำเปนไมเกิน 23 วัน 

   (1.2) ในรอบครึ่งปที่แลวมา ลาพักผอนไมเกินสิทธิ์การรับราชการ 

 (1.3) ในรอบครึ่งปที่แลวมา ตองไมขาดราชการโดยไมมีเหตุผลอันควร 

 (1.4) ในรอบครึ่งปที่แลวมา ตองไมมาปฏิบัติราชการสายเกินกวา 23 วัน 
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 2. พนักงานจาง  มีสิทธิ์ที่จะไดรับการพิจารณาเลื่อนคาตอบแทนตองอยูในหลักเกณฑ 

ดังตอไปนี้ 

 (2.1) ในรอบปที่แลวมา ลากิจสวนตัวตามความจำเปน ไมเกิน 45 วัน 

 (2.2) ในรอบปที่แลวมา ลาพักผอนไมเกินสิทธิ์การรับราชการ 

 (2.3) ในรอบปที่แลวมา ตองไมขาดราชการโดยไมมีเหตุผลอันควร 

 (2.4) ในรอบปที่แลวมา ตองไมมาปฏิบัติราชการสายเกินกวา 30 วัน 

ขอ 3 กำหนดหลักเกณฑการปฏิบัติงาน ดังนี ้

 (1) กรณีการขาดราชการ ใหชี้แจงเหตุผลความจำเปนตอผูบังคับบัญชาเปนลายลักษณ

อักษร หากไมถือปฏิบัติ ใหถือวาขาดราชการโดยไมมีเหตุผลอันควร 

 (2) การไมลงเวลามาปฏิบัติราชการ แตลงเวลากลับ ใหชี้แจงเหตุผลความจำเปนตอ

ผูบังคบับัญชาเปนลายลักษณอักษร หากไมถือปฏิบัติ ใหถือวาขาดราชการโดยไมมีเหตุผลอันควร 

 (3) การลงเวลามาปฏิบัติราชการ แตไมลงเวลากลับ ใหชี้แจงเหตุผลความจำเปนตอ

ผูบังคบับัญชาเปนลายลักษณอักษร หากไมถือปฏิบัติ ใหถือวาขาดราชการโดยไมมีเหตุอันควร 

 (4) การมาลงเวลาปฏิบัติราชการ แตไมอยูปฏิบัติงาน และไมไดแจงใหผูบังคับบัญชา

หรือเพื่อนรวมงานทราบ ใหชี้แจงเหตุผลความจำเปนตอผูบังคับบัญชาเปนลายลักษณอักษร หากไมถือปฏิบัติ      

ใหถือวาขาดราชการโดยไมมีเหตุอันควร 

 (5) การไปราชการนอกสำนักงานในพ้ืนที่ ใหจัดทำสมุดขออนุญาตไปราชการตาม

แผนงานหรือโครงการที่ไดรับอนุมัติหรือไดรบัอนุญาต 

 (6) กรณีไดรับคำสั่งใหไปรวมงานหรือพิธีการสำคัญ ใหถือวาไดรับคำสั่งใหไปราชการ 

หากผูท่ีไมสามารถไปรวมได ก็อาจมอบหมายใหมีผูไปแทนก็ได แตถาไมไปรวมพิธีและไมไดมอบหมายใหมีผูไปแทน 

ใหชี้แจงเหตุผลความจำเปนตอผูบังคับบัญชาเปนลายลักษณอักษร หากไมถือปฏิบัติ ใหถือวาขาดราชการโดยไมมี

เหตุอันควร 

 (7) การควบคุมการปฏิบัติงานภายในสวนราชการแตละสวน ใหหัวหนาสวนราชการ    

ใชดุลยพินิจในการจัดทำหลักฐาน เพ่ือควบคุมการปฏิบัติงานตามความเหมาะสม 

จึงประกาศใหทราบโดยท่ัวกัน และถือเปนแนวทางปฏิบัติตอไป 

 ประกาศ  ณ  วันที่   20  เดือน    กันยายน   พ.ศ.  ๒๕64 

                                                                         
               (นายโกเมศ  ทีฆธนานนท) 

             นายกเทศมนตรีตำบลเมืองเกา 


