
คูมือสำหรับประชาชน : การย่ืนแบบยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ   

หนวยงานที่ใหบริการ : เทศบาลตำบลเมืองเกา อำเภอเมืองขอนแกน จังหวัดขอนแกน กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

พ.ศ.2566 กำหนดใหเปดรับยืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุตั้งแตเดือนมกราคม – ธันวาคม ของทุกป โดยเปน   

ผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุรายใหมที่ยงัไมเคยลงทะเบียนหรือยืนยันสิทธิมากอน ซึ่งเปนผูสูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ป

บริบูรณ และผูสูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปบริบูรณ หรือผูสงูอายุที่ยายมาจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นอ่ืนที่ยังไมไดมายืนยัน

สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุกับทางเทศบาลตำบลเมืองเกา เมื่อมีคุณสมบัติครบถวนจะไดรับเงินในเดือนถัดไป แจงยืนยัน

สิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  ไดที่ฝายสงเสริมสวัสดิการสังคม สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลเมืองเกา 

อำเภอเมืองขอนแกน จังหวัดขอนแกน ในวันและเวลาราชการ โทร. 043-258102-4 ตอ 115  

หลักเกณฑ 

     (1) มีสัญชาติไทย 

(2) มีชื่ออยูในทะเบียนบานในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาลตำบลเมืองเกา) 

(3) มีอายุหกสิบปบริบูรณขึ้นไป ซึ่งไดยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวนทองถิ่น  

(4) เปนผูไมมีรายไดหรือมีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพตามที่คณะกรรมการผูสูงอายุแหงชาติ ตามกฎหมายวา

ดวยผูสูงอายุกำหนด 

***ซึ่งในระหวางท่ีคณะกรรมการผูสูงอายุแหงชาติตามกฎหมายวาดวยผูสูงอายุยงัมิไดมีการกำหนดคุณสมบัติของ   

ผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสูงอายุตามขอ 6 (4) ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นใชคุณสมบัติผูรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุตาม             

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงนิเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2552 

และที่แกไขเพ่ิมเติมไปพลางกอน คือ      

ขอ 6 (4) ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน ไดแก  

         (ก) ผูรับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะ  เดียวกัน 

       (ข) ผูสูงอายุที่อยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

         (ค) ผูไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจำ หรือผลประโยชนตอบแทนอยางอื่นที่รัฐหรือองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นจัดใหเปนประจำ 

บุคคลตาม (ก) (ข) (ค) ไมรวมถึง ผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือ

การยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2548 หรือผูที่ไดรับสวสัดิการอื่นตามมติคณะรัฐมนตรี 
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  ในการยื่นแบบยืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอาย ุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังตอไปนี้ 

        (1) รับเงินสดดวยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธ ิ

        (2) โอนเงนิเขาบัญชีเงนิฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ หรือโอนเงินเขาบัญชีเงนิฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดรับมอบ

อำนาจจากผูมีสิทธิ 

วิธีการและเงื่อนไขในการย่ืนคำขอ 

      (1) ผูที่จะมีสิทธิรับเงนิเบี้ยยังชพีผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไป (ในปท่ีลงทะเบียน ตองมีอายุ 59 ปบริบูรณขึ้นไป 

และตองเกิดกอนวนัท่ี 1 ตุลาคม) ยื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอเทศบาลตำบลเมืองเกา ณ สถานท่ีที่กำหนด 

ตั้งแตเดือนมกราคม - ธันวาคมของทุกป ดวยตนเอง หรือมอบอำนาจใหผูอ่ืนดำเนินการได 

      (2) กรณีผูสูงอายุที่ไดรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสงูอายุจากเทศบาลตำบลเมืองเกาในปที่ผานมา ใหถือวาเปนผูได

ลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว       

 (3) กรณผีูสูงอายุที่มีสิทธิไดรับเบีย้ยังชีพยายท่ีอยู และยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสูงอายุ ตองไปแจงตอองคกร

ปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมท่ีตนยายไป ตั้งแตเดือนมกราคม – ธันวาคม ของปนั้น 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ 

ฝายสงเสริมสวสัดิการสังคม สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบล

เมืองเกา อำเภอเมืองขอนแกน จังหวัดขอนแกน  

โทรศัพท : 043-258102-4 ตอ 115   

โทรสาร : 043-258106  

เว็บไซต : http://www.muangkaokk.go.th 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

ตั้งแตเดือนมกราคม – ธันวาคม 

เปดใหบริการวนัจันทรถึงวันศุกร  

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ขั้นตอน  

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผดิชอบ 

(1) ผูประสงคจะขอรับเงินเบี้ยยังชีพในปงบประมาณถัดไป หรือ

ผูรับมอบอำนาจยื่นคำขอพรอมเอกสารหลักฐาน 

5 นาที ฝายสงเสริมสวัสดิการสังคม 

สำนักปลัดเทศบาล  

เทศบาลตำบลเมืองเกา  

(2) เจาหนาทีต่รวจสอบคำรองขอลงทะเบียน เอกสารหลักฐาน

ประกอบ และคุณสมบัติ 

5นาท ี ฝายสงเสริมสวัสดิการสังคม 

สำนักปลัดเทศบาล  

เทศบาลตำบลเมืองเกา 



-3- 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผดิชอบ 

(3) ออกใบลงทะเบียน ตามแบบยื่นคำขอลงทะเบียนใหผูขอ

ลงทะเบียน หรือผูรับมอบอำนาจ 

5 นาที ฝายสงเสริมสวัสดิการสังคม 

สำนักปลัดเทศบาล  

เทศบาลตำบลเมืองเกา 

 

ระยะเวลา 

ตั้งแตเดือนมกราคม – ธันวาคมของทุกป สามารถยื่นคำขอลงทะเบียนวันจันทรถึงวันศุกร (เวนวันหยุดทางราชการ)  

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. ใชระยะเวลาทั้งสิ้นไมเกิน 15 นาทีตอราย เทศบาลตำบลเมืองเกาจะปดประกาศบัญชีรายชื่อ

ผูมีสิทธิ ภายในวันที่ 5 ของทุกเดือน 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอยีดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

(1) 

 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ

ที่มีรูปถาย พรอมสำเนา 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ -   

- 

(2) 

 

ทะเบียนบาน (ฉบบัเจาบาน) พรอมสำเนา 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ -   

- 

(3) 

 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอมสำเนา (สำหรับที่ผูขอรับเงิน         

เบ้ียยังชีพประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงคผานธนาคาร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ -   

- 

(4) 

 

หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหบุคคลอื่นดำเนินการแทน) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ -   

 

- 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอยีดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

(5) 

 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ

ที่มีรูปถายของผูรับมอบอำนาจ พรอมสำเนา (กรณีมอบอำนาจให

บุคคลอื่นดำเนินการแทน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ -   

- 

(6) ทะเบียนบานของผูรับมอบอำนาจ (ฉบับเจาบาน) พรอมสำเนา 

(กรณีมอบอำนาจใหบุคคลอื่นดำเนินการแทน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ -   

- 

(7) 

 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผูรับมอบอำนาจ พรอมสำเนา (กรณี

ผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผาน

ธนาคารของผูรับมอบอำนาจ) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ -   

- 

(8) เอกสารอื่น ๆ เชน ใบเปล่ียนชื่อหรือนามสกุล (ถามี) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ -   

 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

ไมมีคาธรรมเนียม 
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ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

(1) ฝายสงเสริมสวัสดิการสงัคม สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลเมืองเกา อำเภอเมืองขอนแกน จังหวัดขอนแกน  

โทรศัพท : 043-258102-4 ตอ 115   

โทรสาร : 043-258106  

(หมายเหต ุ: - ) 

(2) เว็บไซต : http://www.muangkaokk.go.th 

(หมายเหต ุ: - ) 

(3)  Facebook : เทศบาลตำบลเมืองเกา Mueangkao subdistrict Municipality  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอรม 

1) แบบยืนยันสิทธิการรับเงนิเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

(หมายเหต:ุ -) 

 

กฎหมายที่เกี่ยวของ 

ลำดับ ระเบียบ/ขอกฎหมาย 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยงัชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

พ.ศ.2566 

 

หมายเหตุ 

- 

 

 

 

 

 

 

 


