
 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                

 

 



 

คำนำ 

 

 ดวยฝายสงเสริมสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลเมืองเกา มีบทบาทหนาที่ในการจัดสวัสดิการสังคม

ใหก ับประชาชนในเขตเทศบาลตำบลเมืองเกา และสงเสร ิมคุณภาพชีว ิต รวมทั ้งมีบทบาทหนาที ่ใน                

การรับคำขอขึ้นทะเบียนเพ่ือขอรับเงินสงเคราะหผูปวยเอดส รวมทั้งการจายเงินเบี้ยยังชีพใหกับบุคคลดังกลาว 

โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครอง

สวนทองถิ่น พ.ศ.2548 ดังนั้น เพื ่อใหประชาชนที่มาขอรับบริการไดมีความเขาใจที่ถูกตองมีแนวทางใน        

การปฏิบัติที่ชัดเจนและเปนปจจุบัน ซึ่งจะนำไปสูความสะดวก รวดเร็วและถูกตองในการขอรับบริการในเรื่อง

ดังกลาว จึงไดปรับปรุงคูมือการปฏิบัติงานในดำเนินการยื่นแบบคำขอขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงินสงเคราะห

ผูปวยเอดส 

ฝายสงเสริมสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลเมืองเกา หวังเปนอยางยิ่งวา คูมือฉบับนีจ้ะเปนสวนหนึ่งที่

ทำใหเจาหนาที่ ผูรับบริการ และผูปวยเอดส มีความเขาใจถึงสิทธทิีพึ่งไดรับ รวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติ

ที่ชัดเจน ซึ่งทำใหเกิดประโยชนสูงสุดตอบุคคลดังกลาว และเกิดประโยชนตอประชาชน 

ที่มาขอรับบริการตอไป  

 

 

 

 

 

 

   ฝายสงเสริมสวัสดิการสังคม 

         สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลเมืองเกา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

สารบัญ 

          หนา 
ผูปวยเอดส         4 

คุณสมบัติของผูมีสิทธิลงทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะหผูปวยเอดส   5 

ขั้นตอนการลงทะเบียนรบัเงินสงเคราะหผูปวยเอดส     6 

ขอแนะนำสำหรับการยื่นคำรองลงทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะหผูปวยเอดส  7 

การสิ้นสุดการรับเงินสงเคราะหผูปวยเอดส      9 

กำหนดวนัจายเงินสงเคราะหผูปวยเอดส      10 

ภาคผนวก         11 

แผนผงัขั้นตอนและระยะเวลาการรับลงทะเบียนผูปวยเอดส    12 

แผนผงัขั้นตอนและระยะเวลาการเบิก-จายเบี้ยผูปวยเอดส    13 

แบบคำขอลงทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะหผูปวยเอดส    14 

แบบสอบขอเท็จจริงผูขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส    16 

แบบหนังสอืมอบอำนาจ        17 
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ตรวจสอบดูคุณสมบติัของตัวเองตามรายการดังนี ้

 

 

 

(1) เปนผูปวยเอดสที่แพทยไดรบัรองและทำการ

วินิจฉัยแลว 

 

(2) มีภูมิลำเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่น

ตามทะเบียนบาน (เทศบาลตำบลเมืองเกา) 

 

(3) มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง 

หรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดู หรือไมสามารถประกอบ

อาชีพเลี้ยงตนได 

 

 



*** ขอรับแบบคำขอรับเงินสงเคราะหผูปวยเอดส และยื่นเอกสาร    

  ประกอบไดที่ ฝายสงเสริมสวัสดิการสังคม  

เทศบาลตำบลเมืองเกา ในวันเวลาราชการ*** 
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ย่ืนเอกสาร ดังนี ้

  ใบรับรองที่แพทยรับรองและทำการวินิจฉัยแลววาเปนผูปวยเอดสจริง 

 บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหนวยงานของรัฐ 

      ที่มีรูปถาย 

 ทะเบียนบานฉบับเจาบาน (ที่เปนปจจุบัน) 

 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสทิธิ/ผูไดรับมอบอำนาจ สำหรับกรณีที่   

ผูขอรับเงินสงเคราะหผูปวยเอดสประสงคขอรบัเงินผานธนาคาร 

และกรอกแบบฟอรม  
“แบบคำขอขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงินสงเคราะหผูปวยเอดส” ใหกับเทศบาลตำบล

เมืองเกา 

 หมายเหต ุ: กรณทีี่ผูปวยเอดสไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเอง 

 จะตองเขียนหนังสือมอบอำนาจเปนลายลักษณอักษร ใหผูดูแลมายื่นคำขอ

แทน มาติดตอทีเ่ทศบาลตำบลเมืองเกา 

พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 

ของผูปวยเอดสและผูดแูลไปแสดงตอเจาหนาทีด่วย  

**ผูปวยเอดสที่เปนผูสูงอายุหรอืคนพิการ สามารถลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยัง

ชีพผูสูงอายแุละเบ้ียความพิการไดดวย  
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3.1 ใบรับรองแพทยซึ่งออกใหโดยสถานพยาบาลของรัฐยืนยันวาปวย 

              เปนโรคเอดสจริง 

3.2 บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง  

3.3 ทะเบียนบานฉบับจริง  
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ภายในวันที ่1-10 ของเดือน (ตามความเหมาะสม) 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

ระเบยีบ/กฎหมายที่เกี่ยวของ 
       ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินสงเคราะหเพื่อยังชีพขององคกรปกครอง

สวนทองถิ่น พ.ศ. 2548 

 

 

โอนเขาบัญชีธนาคารในนาม  

ผูสูงอายุ คนพิการ ผูปวยเอดส

หรือผูรับมอบอำนาจ 

รับเงนิสดในนามผูสูงอาย ุคนพิการ 

ผูปวยเอดสหรือผูรับมอบอำนาจ 
 

ผูประสงครับเงินผาน

ธนาคาร 
ผูประสงครับเงินสด 

ตามจุดที่ไดแจงไว เชน อาคาร

เอนกประสงคของหมูบาน และ 

ฝายสงเสริมสวัสดิการสงัคม เทศบาล

ตำบลเมืองเกา โดยจะมกีารแจงให

ทราบลวงหนา 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



     แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
       (การรับลงทะเบียนผูปวยเอดส) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เจาหนาที่/และคณะกรรมการออกตรวจ  

สภาพความเปนอยู ตรวจสอบคุณสมบัติ 

ของผูปวยเอดส 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/

สัมภาษณ/บันทึกขอมูลเพิ่มเติม 
        3 นาที/ราย 

เอกสารสำหรบัการ  

รับลงทะเบียนผูปวยเอดส 

1. ใบรับรองแพทยซึ่งออกใหโดยสถานพยาบาลของรัฐที่

ระบุวาปวยเปนโรคเอดส 

2. สำเนาบัตรประจำตัวผูปวยเอดส 

3. สำเนาทะเบียนบาน 

4. ใบมอบอำนาจ(ถาม)ี 
5. สำเนาสมุดบัญชี(กรณโีอนเขาบัญชี)

เสนอผูบังคับบัญชา(ผูบริหาร)อนุมัติ / 

จัดทำทะเบียนรายชือ่ 
 



แผนผงัแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จายเงินสงเคราะหผูปวยเอดส) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดทำบัญชีรายชื่อและบันทึกขอความ 
( 1 วัน ) 

เสนอผูบังคับบัญชาอนุมัติ 

จัดทำฎีกาเบิกจายเงิน 

(กองคลัง) 
1 วัน 

สงเอกสาร ธนาคาร 

รับเงินไดไมเกิน 2 วนัทำการ 

ภายในวันที่ 1- 10 ของเดือน 
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         ทะเบียนเลขที…่…......................../25…......  

แบบคำขอขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 25…....... 

ผูยื่นคำขอฯ [ ] แจงดวยตนเอง  

         [ ] ผูยืน่คำขอฯ แทนตามหนังสือมอบอำนาจ เกี่ยวของเปน................................กับผูปวยเอดสที่ขอขึ้นทะเบียน  

ชื่อ – สกุล........................................................เลขประจำตัวประชาชน ....................................................  

ที่อยู………………………………………………………………………………………………………………………………………….  

โทรศัพท..................................................... 

 เขียนที่.............................................................  

วันที่.......................เดือน....................................พ.ศ. ..................... 

ดวยขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว) ชื่อ.....................................................นามสกุล....................................................  

เกิดวันที่......................เดือน................................................ พ.ศ. ................อายุ..............ป สัญชาติ......................................  

มีชื่ออยูในสำเนาทะเบียนบานเลขที่..................หมูที่.................ตรอก/ซอย…………………….……… ถนน.................................. 

ตำบล/แขวง...............................................อำเภอ/เขต..............................................จังหวัด…………………..…………………. 

รหัสไปรษณีย.............................................โทรศัพท..............................................................  

หมายเลขบัตรประจำตัวประชำชนของผูปวยเอดสที่ยืน่คำขอ  -    -     -  -  

 สถานภาพสมรส □ โสด □ สมรส □ หมาย หยาราง แยกกันอยู □ อ่ืนๆ .....................................  

บุคคลอางอิงที่สามารถติดตอได……………………………………………….โทรศัพท..........................................................  

เก่ียวของโดยเปน □ บิดา-มารดา □ บุตร □ สามี-ภรรยา □ พี่นอง □ อ่ืนๆ .................................................  

สถานภาพรับสวสัดิการภาครัฐ □ ยังไมไดรับการสงเคราะหเบีย้ยังชีพ □ อยูในบัญชีสำรองสงเคราะหเบี้ยยังชีพ 

มีความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 25….... โดยวิธีดังตอไปนี้  

(เลือก 1 วิธี)  

□ รับเงินสดดวยตนเอง        □ รับเงินสดโดยบุคคลทีไ่ดรบัมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ  

□ โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมสีทิธิ    □ โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดรับมอบอำนาจจาก 

ผูมีสิทธิพรอมแนบเอกสาร ดังนี ้ 

□ สำเนาบตัรประจำตัวประชำชน หรือสำเนาบัตรอ่ืน ที่ออกโดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถาย  

□ สำเนาทะเบียนบาน  

□ ใบรับรองแพทยซึ่งออกใหโดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันวาปวยเปนโรคเอดส จริง  

□ หนังสือมอบอำนาจพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/สำเนาทะเบียนบานของผูรบัมอบอำนาจ (ในกรณียื่นคำขอฯ 

แทน)  

ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวนและขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 

 

 (ลงชื่อ).........................................................ผูยื่นคำขอ    (ลงชือ่)..........................................เจาหนาที่ผูรับจดทะเบียน 

        (….......................................................)                 (….....................................................)  

หมายเหตุ ใหขีดฆาขอความที่ไมตองกำรออก และทำเครื่องหมาย √ ลงในชองหนาขอความที่ตองการ 

 



ความเห็นเจาหนาที่ผูรับจดทะเบียน  

เรียน คณะกรรมการการตรวจสอบคุณสมบัติ  

ไดตรวจสอบคุณสมบัติของ นาย/นาง/

นางสาว…………………………………………………………………………………………  

หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน □ ........................................................... แลว  

  เปนผูมีสิทธิครบถวน  

  เปนผูที่ขาดคุณสมบัติ ดังนี้……………………………………………………………………………………. 

 

(ลงชื่อ) .......................................................... เจาหนาที่ผูรบัจดทะเบียน 

           (...........................................................)  

                                  ตำแหนง.................................................. 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ  

เรียน   นายกเทศมนตรีตำบลเมืองเกา 

         คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติไดตรวจสอบแลว มีความเห็นดังนี้  

  สมควรรับขึ้นทะเบียน  

  ไมสมควรรับขึ้นทะเบียน  

 

 

(..........................................)   (.......................................)      (..........................................)  

         กรรมการ                                 กรรมการ                                    กรรมการ  

คำสั่ง  

  รับขึ้นทะเบียน  

  ไมรับข้ึนทะเบียน  

□ อื่นๆ

.................................................................................................................................................................................  

.................................................................................................................................................................................. 

 

(นายโกเมศ  ทีฆธนานนท) 
                              นายกเทศมนตรีตำบลเมืองเกา 

............ / ................................. / ................. 

 

 

 

 



แบบสอบขอเท็จจริง 

ผูขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 

ฝายสงเสริมสวัสดิการสังคม สำนักปลัดเทศบาล ตำบลเมืองเกา อำเภอเมือง จังหวัดขอนแกน 

ชื่อ – สกุล (ผูขอรับบริการ) นาย/นาง/นางสาว............................................................................................ 

ติดตอขอรับความชวยเหลือโดย..................................................................................................................... 

ผูขอรับการสงเคราะห  อายุ.............ป  เชื้อชาติ.................... สัญชาติ...................... ศาสนา.......................... 

สถานภาพการสมรส 

 โสด     สมรส   หยาราง      แยกกันอยู           หมาย (คูสมรสเสียชีวิต) 

วัน/เดือน/ป เกิด..................................บัตรประชาชนเลขที่   -    -     -  -  

ที่อยูตามทะเบียนบาน เลขที่................. หมูที่..........ตำบล................... อำเภอ.................... จังหวัด........................ 

ที่อยูปจจุบัน   ที่อยูปจจุบันที่เดียวกับที่อยูตามทะเบียนบาน 

บานเลขที่ ..................... หมูที่ ............ .ซอย............ ถนน...................... ตำบล............................. 

อำเภอ................................จังหวัด............................... รหัสไปรษณีย.................................. 

อาชีพ................................ มีรายไดเดือนละ.....................บาท 

สถานภาพการอยูอาศัย    บานตนเอง     บานบิดา/มารดา/ญาติ            บานเพ่ือน/คนรูจัก         

          บานเชา             อยูกับผูจาง          ไมมีที่อยูเปนหลักแหลง 

ลักษณะสถานภายในท่ีอยูอาศัย...................................................................................................................................... 

สภาพสิ่งแวดลอมบริเวณที่อยูอาศัย................................................................................................................................ 

จำนวนสมาชิกภายในครอบครัว................คน จำนวนบุคคลที่อยูในความอุปการะ..................คน 

ที่ ชื่อ – สกุล อายุ(ป) ความเก่ียวของ สุขภาพ อาชีพ/รายได หมายเหต ุ

       

       

       

       

       

สาเหตุปญหาความเดือดรอน.......................................................................................................................................... 

ลักษณะการครองชีพของผูขอรับบริการและครอบครัว.................................................................................................. 

ประวัติการไดรับความชวยเหลือจาก(หนวยงาน/องคกร/บุคคล)…………………………………………………………………………. 

ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 

 

(ลงชื่อ).................................................ผูขอรับบริการ  (ลงชื่อ).................................................ผูเยี่ยมบาน 

     (.....................................................)                    (.....................................................) 

 

 



หนังสือมอบอำนาจ 

 

ที่....................................................................... 

วันที.่........เดือน..........................พ.ศ................ 

 

โดยหนังสือฉบับนี้ ขาพเจา........................................................................ซึ่งเปนผูถือบัตร................................. 

เลขที.่.....................ออกให ณ ......................................... เม่ือวันที่.................................... อยูบานเลขที่........................ 

หมูที.่...............ตรอก/ซอย.............................. ถนน..........................................แขวง/ตำบล........................................... 

เขต/อำเภอ........................................จังหวัด………….............................เบอรโทรศัพท.....................................................

 ขอมอบอำนาจให......................................................................................ซึ่งเปนผูถือบัตร.................................

เลขที่......................ออกให ณ ......................................... เม่ือวันที่..................................... อยูบานเลขที่.......................

หมูที่................ตรอก/ซอย............................... ถนน..........................................แขวง/ตำบล.......................................... 

เขต/อำเภอ.......................................จังหวัด………….............................เบอรโทรศัพท......................................................

 เปนผูมีอำนาจรับเงนิ...............................................................................แทนขาพเจา “ท้ังในขณะมีชีวิตอยู

หรือเสียชีวิตแลว” จนกวาจะมีการเปลี่ยนแปลงการมอบอำนาจ 

ขาพเจาขอรับผิดชอบในการที่ผูรับมอบอำนาจไดกระทำไปตามหนังสือมอบอำนาจนี ้เสมือนวาขาพเจาได

กระทำดวยตนเองทัง้สิ้น  

เพ่ือเปนหลักฐานขาพเจาได ลงลายมือชื่อ / ลายพิมพนิ้วมือไวเปนสำคัญตอหนาพยานแลว 

 

  (ลงชื่อ).........................................................ผูมอบอำนาจ 

(.......................................................)  
 

 

 

  (ลงชื่อ)........................................................ผูรับมอบอำนาจ 

(......................................................)  
 

 

 

  (ลงชื่อ)......................................................พยาน 

(....................................................)  
 

 

 

  (ลงชื่อ)......................................................พยาน 

(....................................................)  


